22 Novembre 2010

La déematérialisation de la chaine
comptable

Une démarche incontournable ... mais a quel terme



Novembre 2010

Le contexte

Rappel des principes
de la séparation ordonnateur comptable



COGITES
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COGITIS Le processus d’échange actuel

Internet |
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Justificatives
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La dématérialisation

Comment s’y prendre ?



COGITIS Phase 0 : Les simplifications faciles

Internet |

Transmission électronique

Extranet
tresor

Transfert Données Comptables
(Indigo)

</I?iéception sur les paiements
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ELI
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Justificatives
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Phase 1 :

COGITIS La demateérialisation des états de paye

entPaye"
r.gouv.finances.cp.outil.etats.Defaultimporteur"

Apphcat]()n t"asynchronous”

menclatures"> <!-- for index-creation, values are asynchronous

de >
th>
paye G R H entPaye/Employeur</path>
ret/@V</code-path>
om/@V<l/libelle-path>
pth>

<entete>ldVer</entete>
<entete><copy-to ref="payelndivMensuel"/><copy-to
ref="DetailRepartitionNature"/>Annee</entete>
<entete><copy-to ref="payelndivMensuel"/><copy-to
ref="DetailRepartitionNature"/>Mois</entete>
<entete>Employeur</entete>
copy tag-name="Nom">
transform attr="V" dest="V2" apply="UpperCase"/>
/copy>
- / - copy tag-name="EmploiMetier">

= . transform attr="V" dest="V2" apply="UpperCase"/>
)/ b OSige, /copy>
: <copy tag-name="Matricule">
<transform attr="V" dest="V2" apply="UpperCase"/>
chpy>
<copy tag-name="Service">
<transform attr="V" dest="V2" apply="UpperCase"/>
</copy>
<copy tag-name="Mt">

Convention

<end-path name="SupFam/Mt">
CO m ptab l € <transform attr="V" dest="SupFam" apply="Identity"/>
</end-path>
? <end-path name="TraitBrut/Mt">
TRESOR|PUBLIC

Fichier contenant un train de paye
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COGITIS

Phase 1

La dematérialisation des états de paye

[] Recherche - Etat de Paye <1> ; G PR - o
e - -
Collectivite ‘Bmlimhéqua municipale |vl Code Budget [001 = [ o | & | [ 7 |
T T r :.
|Catégorie Montant |vi Acomptes | | Mt [= |v| =
Avantages en nature el
Cotisations patronales i r
Deductions = | Année | Mois Période | Nom < Prénom | Statut | Emploi I Senvice Indice . NBI |
............ — |indennité de Résidence =l 2005 1/2005-02-01 | DANIELLE [TITULARE |M110 | 499 0
Rappels = 2005 1[2005-02-01 _|wis . |ULANE — [TTULAIRE [M138 | = 517 i
Rofontes Sur riot 2005 1/2005-02-01 | JACQUELL.. [TITULAIRE |D142 = 320 0]
Supplément Familial || 2005 11200502 01 MARIE-HE... TITULAIRE |M138 | == 553 0l
Traitement Brut ~| _2005] 112005-02-01 | — |ROSELINE TITULAIRE  |W136 ! _538) o
2005 112005-02-01 =8 S |CHARLES |NON_TITU.. |DOD3 8 880 1)}
\ 2005 112005-02-01 JEAN-LOUIE AUTRE_BT...|A020 i 820 o
P 112005-02-01 THIERRY _ TTULAIRE |ADEF — 495 0l
2005 1/2005-02-01 = MARIE-PIE... TITULAIRE |DOD40 fi— 508 25|
2005 112005-02-01 |E DOMINIQUE TITULAIRE D132 — 558 25|
2006 112005-02-01 | GEORGES |AUTRE 6T.A020 - 620 o
PERIODE DU DLz 2005 AU 28/02f200S i P STAG]AlRE_ + D@Ta {¥ :__ 523 U
— E_ [TITULAIRE |M120 & 493 0]
S S NEVE [TITULAIRE |D130 600 50/
T BULLETIN DE PAYE INE TITULAIRE |DO7S = 466] ol
e TE [TITULAIRE |D156 546 13|
s = Janvier 2005 YNE TITULAIRE |M114 f = 483 22| |
o i f R =i ‘_;l -
N APET 7= SIRETS .
JEAN-_-LOU]E_
MATRICULE =
Nbre Houres : 171 &7
Nhbre Heurss Sup : 0
Qualification 3 e e
Nomenclatura ctatutaes @
EATy _ _G-'f: — _T" i,_|—|""°"35 ﬂﬁiill I = — service ]
auteE sTaTUT| D L= gl alfroa|| jr—= — |
! | | [ | _7eux | monranr | A
015n T 1] 0.0 ——
e e : Logiciel XEMELIOS
0020 (1] =— al 0.00
29EN = o .00 a
2IEN n .00 a
220N o 0.00 -
ETEC o Ay o
812¢ = = o
B213C = - o
[iEhiled = = Tl
2a10C — = S
aaz0 — T e
243C == [~=n
Bd4C —
agec = i -
2E69C =1 -
*
Mize en paisment e 18/05,2005 =l Page 8
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‘ ‘ Phase 2 : La dématérialisation complete de
RSN la chaine comptable

Comptable Ordonnateur

TRESGRﬁﬂPU BLIC

Convention cadre nationale
relative a la dématérialisation des documents de la chaine comptable et
financieres des collectivités et établissements publics locaux

Pieces comptables Piéces justificatives Documents budgétaires

Objectifs dématérialisation PJ :
o Définir le périmétre (dématérialisation modulaire par étape)
» Adapter les données a transmettre aux possibilités de la collectivité

Auteurs : P. Sylvestre Directeur technique COGITIS
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‘ ‘COGITIS Phase 2.1 : dématérialisation
des pieces comptables

Internet |

Signature 2
Electronique oo Z . | Rapprochement
P £ Transmission électronique grace a mention
manusctrite
Dépot Données ComptablelA \ sur la piece

(PES V2) i justificative

Information sur les paiements
(PES V2)

Logiciel
Gestion
Financiére

Accusé de réception

Clé USB

avec le certificat
contenant la
signature

électronique

T mpr

Transmission papier

Justificatives

Liquidation Mandatement Paiement
Ordonnateur @ Comptable
* Auteurs : P. Sylvestre Directeur technique COGITIS TRESOR?PU BLIC
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‘ ‘ Phase 2.2 : Dématerialisation des pieces
COGITTS i
comptables et justificatives

= Internet |
Pigces

Justificatives A ' Transmission électronique Site

. Trésor

Transmission
Données Comptables
+ PJ PESV2

‘.-' [Transmission données
Comptables + PJ
PESV2

Transmission paiements Information paiements

PESV2

Tdt

Accusé de réception

N

> Dematenahsat>> L|qU|dat|o>> Mandatemé Paiement

Comptable

Ordonnateur *'-.

TRESGR?PU BLIC
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La dématérialisation

Combien ca colte et qu’est-ce que ¢ca rapporte ?



COGITIS Bilan de la déemateérialisation

Ce que ca colte

Nécessité d’investir pour compléter
le Systeme d’information (Module
démat de la GF + équipement —
scanner, PC, et serveur de
stockage)

Réflexion avec les partenaires
(convention)

Conduite du changement
(participation, communication,
formation, assistance, du personnel)

Réorganisation des services

Ce que ca rapporte

Auteurs : P. Sylvestre Directeur technique COGITIS
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Réduction des délais de traitement

Suppression du papier (ramettes,
phtocopies, manipulation, stockage,
)

Facilitation des recherches

Retour sur investissement a moyen
terme

Opportunité de moderniser et de
simplifier 'ensemble des circuits
dans la collectivité
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La dématérialisation

Faut-il y aller ou non ?



COGITIS Y aller mais quand ?

Phase O : rapprocher vous de votre comptable sans attendre

Phase 1 : dématérialisation des bulletins de paye
Se rapprocher de son éditeur de logiciel RH et avoir un devis
Se rapprocher de son comptable
S’y lancer aprés avoir signé la convention avec le comptable et le juge

Phase 2 :

Terminer d’abord la phase 1

Se rapprocher de son éditeur du logiciel GF et avoir un devis et une démonstration
Se rapprocher de son comptable

Mesurer les impacts financier, informatiques, d’organisation, de conduite du
changement, ...)

Signer la convention avec le comptable et le juge
Planifier les différentes phases :
Passage au PESV2
Dématérialisation des piéces comptables (avec signature électronique)

Avoir une réflexion sur la conservation du papier et le versement des piéces
comptables et justificatives aux archives

Auteurs : P. Sylvestre Directeur technique COGITIS
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Merci de votre attention

Questions ?



COGITIS Exemples de factures dématérialisees

SRETHIETS V= LT 7o =

<CatTiers V="50"/>

Format Image <NatJur V="03"t> Format XML
Mo V=" 000 R0 000
) ~ <fInfoTiers>
W’— ) L oo FACTURE 40 _ cAdresse-
(7'{ Poo s sg/ . <TypAdr V="1"/>
7% P Ao dlo MBS <Adr2 V="48 RUE DE PROVENCE '/~
m"%%ug <CP V="75009"f>
Qo Hampe g <Ville V="PARIS">
LIS 0 %co}l SALES <CodRes V="0"f>
E. i{ :/L %5@ o4 </Adresse=
3 <(Tiers=
Valorisation 1 FRF I: EUR ﬂILigneDePiece;
%g ; (_& T Ty f;fF'i;ce:b
il FalEs </Bordereau>
?; stm_% m gmiig@(n - <Bordereau=
£ | | - <BlocBordereau>
i <Exer V="2008"/> ' e il
% :(\Q ()R‘é)@ S "‘//1 d ﬁ — z=ldBord V="202"/= ., Facture N 75 du 03/07/2005
il c!/ T <DteBordEm V="2006-12-26"f> Nl
- h (facee —z 806 Y6 q <TypBord V="01"/> .
e j 4 oc_}@ﬁc“ <NbrPce V="1"f> oo
A S _ 3 <MtBordHT V="38.07"/> Ty == o
Bl o \ <MtBordTVA V="0 238"~ [T 1wnme
gm- ‘9’ G 6 o Q (g </BlocBordereau>
E; R R L | - <Piece>
2 e | P = PPN o P
E CONDITIONS CPESCOMPTE POUR PAIEMENT ANTICIPE :
E; REGLEMENT : TOTAL H.T. % TV.A TOTAL TV.A. TOTALT.T.C.
E! ECHEANCE :
;‘5 TOTALISATION € y

Formats : TIFF, PNG, JPG

* Auteurs : P. Sylvestre Directeur technique COGITIS
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Pieces Justificatives dématérialisées :
COGITIS Exemple flux XML Facture simplifie PESV2

FMumsre de wersion (exemple
1.0

az d'Smission periodiqus.
indique le nurmdre d= |3
sEqueance

Twpe de Facturation

Date

Crate d'Ermizzion de la Facture
ou de I'état de Facturation

InFormations zur Memetteur

S ———1
1. oo
Cronnges individusllas de
Facturation (par défaur une
zeule Facture individusll=) -
[Etar de Facturation collecrif
ieurs Factures

TPESFacture [—]

Mormenclature des rubriques de
F acturation [nEceszaire =n cas
d'état de Facturation collectifl

ureHat

HMomenclature des <ode
Matures (catégorisation

préalable 3 Iirnpurarion

bBudgeraire]

Formenclatures atilizees
(Parametrage du progiciell
- en cas d'éwolution des
normenclatures, les anciens
codes doivent dtre prdcisds
fde Facon incrérmentale?

HomenclatureBudget

Homenclatures [—] |

l MHormenclature dez Budgets

|

|
!
|

|

code Mature

danz le cas d'une imputation
T p— pr e —— par Fonction
Fepartition dez dépenszes par

Hature (et budget le cas

EchEant]

dans le cas d'une irmpucatian
reulti-budger

Generated with XMLSpy Schema Editor
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‘ ‘ Pieces dématérialisees :
COGITIS Pieces Justificatives Format

« Document » « Image » « Donnée »
Justificatives m’h.__ 2Rk 5 m
bbb =
Recommandé Peu conseillé sauf plans Privilégié

@ /« container »\ ZIP, TAR, GTAR
_ \ // versions pour tous les

documents compactés
No No No p

XML i it Documents volumineux

Fd versement collectif ou état
i de liquidation normalisé

I

DVD, CD

Identifiant Unique

Auteurs : P. Sylvestre Directeur technique COGITIS
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COGITIS Rappels sur I'archivage

Service producteur

!

)
m Utilisateurs

Service versant

Documents, ! !
données, : i
dossiers !
Archives ! Archives Archives
courantes (  intermédiaires définitives

PRQCESSUS D'ARCHIVAGE >
Conservation

< Durée d’'usage administratif (DUA)

> Tri
: Destruction
, ! ! ] g
T-1 TO T1 T2
Créé’rion Validation Cldture de dossier,  Echéance du délai légal
| (fin d'usage courant) de conservation

Support électronique Systéme d’archivage électronique (SAE)

Sauvegarde informatique

Auteurs : P. Sylvestre Directeur technique COGITIS
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‘ ‘ GED (Gestion électronique de documents)
COGITIS Définition

‘ Centrale ou sectorielles ?

.4
Acquisition

Stockage optimise . _—
n document une seule fois) Confidentialite

L. Intégrité
(numérisation + OCR) (Acces uniguement aux documents suivant
- les droits)
- = Indexation GED o
===a== == (plan de classement Tragabilité
=27 etméta données) (Journa_l _de tous les acces
N et modifications effectués)
Recherche
(Moteur sur méta données Interfaces _ WOI’kﬂOW
et contenu des documents) (Applications métiers, (Circuit des documents

messagerie dans la collectivité |
Portails, autres GED, ...) E-parapheur si signature)’

Auteurs : P. Sylvestre Directeur technique COGITIS
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COGITES

I
I
Applications Bietes Pidces
métler Justificatives comptables
I
_ Connecteur ~ t
S g e Espace de stockage des pieces
r
. ! f
<_Connecteur | a
T C
e Application Carene
(dont parapheur)
u + Aide a la décision (BO)
‘ n
GED e ! |
centrale . Connecteur q
P 3 u
it €
2
““““““ Bases de données
SAE ’ comptables
Auteurs : P. Sylvestre Directeur technique COGITIS Page 22
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Positionnement de Carene entre GED et SAE

Tiers
de
télétransmission
~. SAE .

____________



‘ ‘ Le systeme d’archivage électronique
COGITTS (SAE)

Service d’archivage électronique
Informations décrivant
le dossier numérique (format SEDA)

Espace de
stockage Base
de
connaissances

TdT (Slow ou Fast)

Espace de
Retrait-
destruction

Service

Espace de versements emande
versant @ ™
. - Espace de ili
Espace Dossier numérique ConZuItation U:]l"zéll?e,w
Stockage abilite
pieces
\ Stockage d’archive

L Fichiers, documents bureautiques Fxgjlzetﬁ‘dsﬁblae

Sl collectivite signés ou non, images, ... (AdF, Adullact)

Tiers archiveur agrée par

Auteurs : P. Sylvestre Directeur technique COGITIS le ministere de la Culture
; T N Page 23
Dématérialisation chaine comptable




COGITIS Les objectifs de la signature électronique

La signature électronique permet de garantir:

L’Authenticité : La signature électronique permet de garantir que le
signataire est bien celui gu'il prétend étre.

L’Intégrité : La signature électronique permet de garantir que le contenu
d'un document n'a pas été modifié ou falsifié depuis sa signature
numeérique,

La non répudiation : La signature électronique permet de prouver a toutes
les parties l'origine du contenu signé. Le terme «répudiation» fait référence
a l'acte d'un signataire rejetant tout lien avec le contenu signe.

Auteurs : P. Sylvestre Directeur technique COGITIS
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d ‘COGITlS Quelques points de repere

Le certificat
Equivalent du sceau
Fichier informatique
Délivré par une autorité de certification agréé ou en interne par I'organisation (AC)
Obtenu par une autorité d’enregistrement (AE) chargé de vérifier les élements requis
en fonction du niveau
classe 1 : vérification adresse mail
classe 2 : transmission de copie de papiers d’identité
classe 3 : contrble identité en face a face
Informations contenus
Identité du porteur
Date de début et fin de validité
AC émettrice
Clef publique du porteur

Support

Auteurs : P. Sylvestre Directeur technique COGITIS
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d ‘COGlTIS Les autorités de certification (AC)

14 prestataires de service de certification

électronique (PSCE) Une offre riche :
ALDS WORL LIS « Certificat de niveau 2 et 3 sur
BNP PARIBAS
CERTEUROPE 2ou3ans
e sur clé USB, carte a puce,
CERTINOMIS

serveur ou logiciel

* Possibilité de devenir AC
déléguée

* Tiers Horodateur

» Coffre fort électronique

CHAMBERSIGN (CHAMBRES DE COMMERCE ET D’'INDUSTRIE)
CLICK AND TRUST GROUPE BANQUE POPULAIRE

Conseil Supérieur de I'Ordre National des Vétérinaires

CREDIT AGRICOLE

CREDIT LYONNAIS

HSBC France

INFOGREFFE

NATIXIS

SCP Sylvie LEMERCIER REGNARD, Pascal BEDER, Olivier DENFER et
Philippe BOBET, Greffiers de Tribunal de Commerce Associés

SG TRUST SERVICES (SOCIETE GENERALE GROUPE CREDIT DU
NORD)
Référencés sur le site : http://www.telecom.gouv.fr/rubriques-
menu/entreprises-economie-numerique/certificats-references-pris-
vl/categories-familles-certificats-references-pris-v-1-506.html

Auteurs : P. Sylvestre Directeur technique COGITIS
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